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éQué es el Finiquito Laboral Electrénico?

El Finiquito Laboral Electrénico permite a las partes dejar constancia del término
del contrato de trabajo, de las obligaciones derivadas del mismo, del detalle de los
pagos que corresponda efectuar con motivo de dicho término y de otros pactos
relacionados con el mismo hecho. El Finiquito Laboral Electrénico se encuentra
disponible en el Portal MI DT de la Direccién del Trabajo (DT). Esta Direccién en su
calidad de ministro de fe, certificard, ademds de la identidad y el acuerdo entre las
partes, que el pago se haya realizado mediante transferencia electrénica a la cuenta
bancaria del trabajador.

El Finiquito Electrénico Laboral es parte de una plataforma web de la Direccion del
Trabajo, llamada "Mi DT”, que lleva todo el ciclo de vida laboral, desde el contrato
de trabajo hasta su término, posibilitando también en linea elaborar un finiquito
entre un empleador y un trabajador.

Dentro de las etapas clave que involucra esta herramienta destacan las

siguientes:

e Empleador realiza propuesta de finiquito.

e Direcciéon del Trabajo revisa datos y cotizaciones previsionales.

e Trabajador acepta propuesta.

e Empleador paga finiquito a través de Tesoreria General de la Republica.

e Tesoreria General de la RepUblica gestiona el pago e informa a la Direccidn
del Trabajo.

e Y la Direccién del Trabajo genera finiquito autorizado como ministro de fe.

Si usted aun no posee su Clave Unica, debes buscar la oficina del Registro Civil o
IPS/Chile Atiende mds cercana y pide tu cédigo de activacién.

¢Dénde puedo obtener mi clave Unica?

Haz clic aqui https://claveunica.gob.cl/oficinas
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Para poder hacer ingreso, debes dirigirte a https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-
channel.html y seleccionar “MI DT"

. 6004504000 % Contactenos | BUSCar Q

Inicio Inspecciones y oficinas Tramites y servicios Dictamenes y normativa Centro de consultas Estudios y estadisticas Prensa LaDT Ml @

1.- Ingreso Trabajador

2982 p| AN DE ACCION

COVID-19

Sams&nite Ysmxoune  PXtrem SECREL 7Slriser

SINCE 1933



https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-channel.html
https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-channel.html

Mi

Al seleccionar, se desplegara una pagina del portal Ml DT, en donde el usuario
deberd seleccionar la opcién "INICIAR SESION CON CLAVE UNICA"

2.- Inicio de Sesion

Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y saltate la fila
mi @D

iBienvenido! Tus tramites laborales mas importantes a
través de la pagina web de la DT

La Direccion del Trabajo pone a tu disposicion los tramites laborales mediante el uso de Clave Onica

Més informaci6n sobre la Clave Unica

INICIAR SESION @) Clavetnica

Empresa persona juridica: ini: sus Laborales. Iniciar Sesién

Desplegdndose la siguiente informacién, en la que se le solicitara su run y clave
Unica. Si usted aun no posee su Clave Unica, debes buscar la oficina del Registro Civil
o IPS/Chile Atiende mas cercana y pide tu cédigo de activacién.

¢Dénde puedo obtener mi clave Unica?

Haz clic aqui https://claveunica.gob.cl/oficinas

@® claveunica

Direccion del Trabajo

requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

&No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya
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Al momento de ingresar con su clave Unica, le dard la opcién al perfil que debe
seleccionar para ver su Finiquito Electrénico, siendo el de Trabajador

3.- Eleccion de Perfil

1 ® -
Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y Mi @ an DomrisSetsabd Gomailez
saltate la fila

Antes de acceder al sitio debes elegir el perfil

TRABAJADOR

EMPLEADOR

DIRIGENTE SINDICAL

9

’ B Manual de Usuario B Verificador de Documentos

Procesos de ingresos segun perfil:
Perfil Trabajador

Al perfil de Trabajador podrd ingresar cualquier persona natural mayor de 14 anos
que sea trabajador dependiente o independiente y que cuente con Clave Unica. El
trabajador tendrd a su disposicion diferentes trdmites y servicios que podrd realizar
desde cualquier dispositivo conectado a internet sin tener la necesidad de asistir
presencialmente a las oficinas de la Direccién del Trabajo. Ademds, podrd realizar
un seguimiento detallado de todos sus trdmites y servicios realizados.
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El sistema desplegard la siguiente informacién, la cual tendrd varias opciones, tales como:
Actuaciones ministro de fe
Contratos de Trabajo y Despido
Denuncias y Solicitudes
Consultas e Informacion
Simuladores
Constancia Labora
Renuncia Voluntaria Electrénica
Finiquito Electrénico

4.- Finiquito Electrénico

En esta ocasién seleccionaremos Finiquito Laboral Electrénico

. DT CAMBIAR PERFIL @ Damaris Betsabé Gonzilez
M| @B PERFIL TRABAJADOR

PERFIL TRABAJADOR

Tramites y servicios

Constancia Laboral
Renuncia Voluntaria Electrénica
Finiquito Laboral Electrénico

Actualiza tus datos personales

v

Actuaciones Ministro de Fe

v

Contratos de Trabajo y Despido

v

Denuncias y Solicitudes

v

Consultas e Informacién

v

Simuladores
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Una vez que seleccione Finiquito Laboral, se desplegara la siguiente imagen, en la que deberd
leer atentamente las instrucciones en referencia a su Finiquito Labora, haciendo hincapié en
la revisidn, ratificacién y firma o rechazo que se le ha puesto a su disposicién por Samsonite.

5.- Ingreso a Propuesta de Finiquito Electrénico Laboral

El trabajador ingresa a Mi DT y selecciona la opciéon de Finiquito Laboral Electrénico, en
donde se desplegard el registro de la propuesta de Finiquito ingresado por su empleador.

. CAMBIAR PERFIL () Damaris Betsabé Gonzlez
M I @D PERFIL TRABAJADOR

Finiquito Laboral

A continuacion usted podra revisar, ratificar y firmar o rechazar un finiquito laboral que ha sido propuesto por un empleador.

En caso que el finiquito que usted revise, ratifique y firme no contenga pago alguno para el Trabajador(a), por no existir ningtn pago
pendiente, el formato de documento que se emitira al respecto, sera el siguiente: Finiquito Laboral con pago Cero

En caso que el finiquito que usted revise, ratifique y firme si contenga pago y usted efectiva y oportunamente reciba mediante este
portal Mi DT dicho pago electronico, el formato de documento que se emitira al respecto sera el siguiente: Finiquito Laboral con Pago

Si el empleador, habiendo enviado a usted Trabajador(a) la propuesta de Finiquito Laboral con Pago, no realiza efectivamente el pago
electronico dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha en que usted ratificé y firmo la propuesta de finiquito, el formato de

documento que se emitira al respecto sera el siguiente: Acta de Acuerdo por Terminacion de Contrato de Trabajo

Cada uno de estos documentos se emitiran por parte de la Direccion del Trabajo como ministro de fe conforme al Art. 177 y N° 4 del
Art. 464 del Codigo del Trabajo, respectivamente.

Detalle de finiquitos

Documentos
Accién  Fecha Propuesta de finiquito Rut Empleador Razén Social Estado Fecha Estado Monto ($) o
Fecha 2
Rut Razon Fecha
Accion Propt_:es_ta Empleador Sodial Estado Estado Monto ($) Documentos

de finiquito

09/04/2019  96.756.680-  IRON Pendiente 09/04/2019  5142.344

REVISAR PROPUESTA 2 MOUNTAIN  aceptacion PROPUESTA DE FINIQUITO
CHIESO nar ol

El Trabajador selecciona el botdn, para visualizar el archivo.

El sistema descarga automdticamente el archivo de propuesta de finiquito.

Una vez leida la propuesta de finiquito, el trabajador selecciona el botdén “Revisar
Propuesta”, ubicado en la columna “Accién”, como se indica en la siguiente ilustracién.

Detalle de finiquitos

. fecha Rut ‘ Fecha
Accién Propuesta Empleador Razbn Social Estado Estado Monto ($) Documentos
de finiquito
07/05/2019 - Pendiente 07/05/2019  1.000.000
REVISAR PROPUESTA MagsEs EpsR | Eee PROPUESTA DE FINIQUITO
por el
Trabajador
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6.- Revision de Propuesta de Finiquito

El sistema despliega la propuesta de finiquito con la opcién de Aceptar Propuesta o

Rechazar Propuesta.

Empleador:
RUT:
Razdn Social:

Antecedentes del Trabajador:

RUT — - -

Nombre: CCTAITIAN TIUIND PINIZ ZONENLIT
Comuna: SANTIAGO

Calle: SIN CALLE

Nidmero: 0

Email: ¢

Prestacion del servicio:

Desde: 31/12/2018

Hasta: 06/05/2019

Finiquito: 07/05/2019

Causal de Finiquito: Art. 159 N® 2 renuncia del trabajador

Total Pagos Brutos: $ 1.000.000
Indemnizaciones:

Indemnizacidn por vacaciones (feriado anual y proporcional): § 1.000.000

Indemnizacion sustitutiva del aviso previo: 5 0
Indemnizacion por afios de servicio: 5 0
Indemnizacion pactada contractualmente o voluntaria: $ 0

Remuneraciones y asignaciones:

Rermuneracidn del Gltimo mes trabajado pendiente: 50
Gratificaciones pendientes: 5 0

Descansos adeudados: 5 0

Otras remuneraciones, asignaciones o beneficios adeudados: 5 0

Total Descuentos: $ 0

Cotizaciones de seguridad Social: 50

Impuestos: 50

Pensiones alimenticias Ley 14.908 y otras: 5 0
Aportes del empleador al Fondo de Cesantia (AFC): 5 0
Vacaciones anticipadas: 5 0

Rermuneraciones anticipadas: $ 0

Indemnizaciones anticipadas: $ 0

Préstamos otorgados por empleador adeudados: 5 0
Otros descuentos autorizados: 5 0

SUBTOTAL LIQUIDO: $ 1.000.000
REAJUSTES E INTERESES: $ 0
SUMA LIQUIDA A PAGAR: $ 1.000.000

Propuesta pendiente por revision

|© Rechazar Propuesta

|© Aceptar Propuesta

) SRxXOLINE®

Usted como Trabajador(a) tiene 10 dias hdbiles para ratificar y firmar
esta propuesta de Finiquito Laboral, contados desde el envio de la
propuesta, y en caso que la rechace o venza el plazo, su empleador
deberd realizar una nueva propuesta. 5i su empleador otorgd este
finiguito dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de la
terminacion del contrato de trabajo, no se aplicaran reajustes ni
intereses. La "suma liquida a pagar® serd la suma que su empleador
deberd transferir electronicamente a usted dentro de los 10 dias
hdbiles siguientes a su ratificacidny firma. 5i su empleador, no realiza el
pago electrinico dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha en
que usted Trabajador(a) ratifique y firme la propuesta de finiguito, se
emitira un "Acta de Acuerdo por Terminacicn de Contrato de Trabajo”,
con el detalle del acuerdo de las sumas ofrecidas y aceptadas por las
partes, las cuales usted podra cobrar judicialmente.

Revise toda la informacidn contenida en la propuesta y si no estd de
acuerdo con todo o parte de ella, rechacela. Solo si después de revisar
personal, completa y detalladamente todas v cada una de las partidas y
valores senalados en el finiquito, estd de acuerdo totalmente con su
contenido, sin tener reparo, observacion, adicién o reserva alguna que
formular, puede ratificarlo v firmarlo, mediante el boton respectivo.

En el nmero de cuenta indique solo ndmeros sin espacios ni guiones. 5i
la cuenta es "Cuenta RUT*® del Banco Estado, en el tipo de cuenta debe
indicar "Cuenta Vista"

La cuenta bancaria debe estar vigente y ser unipersonal, es decir
registrada a su nombre como Gnico Titular. Si no fuere asi, la
transferencia serd rechazada v el cobro se debera realizar

personalmente en una caja de Banco Estado si no supera $2.999.999.- o
s5i supera dicho monto se emitird y enviard un cheque nominativo a su
nombre al "Domicilio para Envio de Cheque”

El "Domicilio para Envio de Cheque® estard llenado automaticamente si
la Tesoreria General de la Repdblica (TGR) tiene registrado un domicilio
a su respecto, el cual no se puede modificar en este formulario. 5i no
esti llenado, usted debe completarlo.

Una vez que ratifigue y firme este finiguito, en caso que usted hubiere
iniciade ante la DT un proceso de conciliacion por la terminacion de
este contrato de trabajo, dicho proceso de conciliacion se registrara
como terminado por acuerdo de las partes.

© SALIR

Axtrem SECREIL
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Usted como trabajador al seleccionar la opcion "Aceptar Propuesta”, se desplegardn
diferentes campos debe completar, como se indica en la siguiente ilustracion.

7.- Aprobacion Propuesta

Rechazar Propuesta

® Aceptar Propuesta

DOMICILIO PARA ENVIO DE CHEQUE

TIFO DE CALLE
Seleccione -
cx
cA
NUMERO
COMUNA
Seleccione -

Email para notificaciones

Email: sebastian fpg@gmail. com

ZEDITAR

INFORMACION PARA PAGO ELECTRONICO
Banco de la cuenta titular del Trabajador: BANCO SECURITY

Tipo de Cuenta: Cuenta Commiente

Nomero de Cuenta: 444444

ZEDITAR

& SALR | B VER PARA FIRMAR

Para Aprobar la propuesta de finiquito, el trabajador debe ingresar la siguiente informacién.
Domicilio para el envio de cheque
Validacién importante. Esta informacién es extraida desde Tesoreria General de la
Republica y no podrd ser modificada. Si el trabajador no tiene direccién registrada en TGR
podrd ingresar manualmente los siguientes datos:

e Tipo de Calle: Lista desplegable con las siguientes opciones:

e Calle.

e Pasaje.
e Avenida.

e Calle: campo alfanumérico, obligatorio.
e NUmero: campo numérico, obligatorio.
e Comuna. Lista desplegable, obligatorio.
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Email para notificaciones: por defecto se indica el correo electrénico ingresado por el
empleador en la propuesta de finiquito, que el trabajador podrd modificar seleccionando el
botén EDITAR.

Informacién para el pago electrénico: por defecto se indica la informacién ingresada por el
empleador en la propuesta de finiquito, que el trabajador podrd modificar seleccionando el
botén. EDITAR.

Una vez ingresada toda la informacidén requerida, seleccionar el botén. VER PARA FIRMAR
El sistema despliega Propuesta de Finiquito para ser revisada por el trabajador.

PROPUESTA DE FINIQUITO

Con fecha 07-05-2019, antrg '*'7T*HFNIA IMSARLLATIAN WIRFRLI LS £ 0 MRS S48 T30y rapresentada legalmente por donifia) P2, S, MUT 8535571 % ambos con domicilio en SAN
AMTAMIA E0N 011 romuna de SANTIAGO. REGION METROPOLITANA. comreo electranico dtiga@dt.gob.cl. en lo sucesivo "el Empleador(al® o "la Empresa®. y donifia) ___ _. 7. __ _ .2 __ __. " ___ cédulade
identidad N® 1722722 .8, domiciliado en aa 123, comuna de "AISEN, REGION AYSEN DEL GENERAL CARLOS IBADES DEL CAMPO", correo electrénico sebastian fpg@gmail.com, en adelant
acordado el presente finiguito de contratoe de trabajo que consta de las siguientes clausulas:

el Trabajador(al®. se ha

PRIMERO: El Trabajadorla) prestd servicios como trabajador dependiente al Empleadorla) desde el 01-01-2019 hasta el 07-05-2019, fecha esta dltima en que el contrato de trabajo termind por aplicacion de la
causal del articulo Art. 159 N° 2: renuncia del trabajador. del Codigoe del Trabajo

SEGUNDO: Producto de la terminacien del referido contrato de trabajo, el Empleadorta) se obligs a pagar al Trabajador (a) la suma neta final de § 1.000.000, segan la liquidacion que se sefiala a continuacion

PAGOS:

.

Indemnizacion por vacaciones (feriado anual y proporcional) § 1.000.000
Indemnizacion sustitutiva del aviso previo § 0
Indemnizacion por aiios de servicio $ 0
* Indemnizacion pactada contractualmente o voluntaria § 0
Remuneracion del dltimo mes trabajado pendiente $ 0
Gratificaciones pendientes § 0
* Descansos adeudados $ 0
» (Otras remuneraciones. asignaciones o beneficios adeudados § 0
TOTAL PAGOS BRUTOS: $ 1.000.000

.

.

DESCUENTOS:

« Cotizaciones de seguridad Social $ 0

Impuestos § 0

Pensiones alimenticias Loy 14.908 y otras $ 0

Bportes del empleador al Fondo de Cesantia (AFO $ 0

Vacaciones anticipadas $ 0

Remuneraciones anticipadas § 0 l

P

.

—
.-

Impuestos $ 0

Pensiones alimenticias Loy 14.908 y otras $ 0
Aportes del empleador al Fondo de Cesantia (AFO $ 0
Vacaciones anticipadas § 0

Remuneraciones anticipadas $ 0

Indemnizaciones anticipadas $ 0

Préstamos otorgados por empleador adeudados § 0
Otros descuentos autorizados $ 0

TOTAL DESCUENTOS: § O

SUBTOTAL LIQUICO: § 1.000.000
REAJUSTES E INTERESES: $ 0
SUMA LIQUIDA A PAGAR: § 1.000.000

TERCERQ: El Trabajador(a) deja expresa constancia gque examing en forma personal. completa y detalladamente todas y cada una de las partidas y valores sefialades anteriormente. respecto de los cuales
manifiesta su mas absoluta conformidad, sin existir reparo, observacion, adicion o reserva alguna que formular.

CUARTO: En virtud de la declaracion formulada por el Trabajador en la clausula precedente, ol Empleadoria) paga en este acto al Trabajador(a) la suma neta final sefialada anteriormente, mediante transferencia
electranica a la cuenta bancaria, cuyo titular es el Trabajador. N® 444444 del banco BANCO SECURITY. la cual el Trabajadoria) declara recibir en este acto a su entera satisfaccion.

QUINTO: En virtud de lo anteriormente expuesto, ambas partes manifiestan expresamente que nada se adeudan en relacion con los servicios prestados, con el contrato de trabajo o con motivo de la terminacion
del mismo, por lo que libre y espontaneamente, y con el pleno y cabal conocimiento y entendimiento de sus derechos, mutuamente se otorgan el mas amplio, completo, total y definitivo finiguito por los servicios
prestados o la terminacion de ellos. En consecuencia, ambas partes declaran que no tienen reclamo alguno que formularse respectivamente, renunciando a todas las acciones que pudieran emanar del contrato

que los wincula.
m + RATIFICAR ¥ HRMAR FINIQUITO

Para ratificar el finiquito, el trabajador selecciona el botén. RATIFICAR Y FIRMAR
FINIQUITO

El sistema cambia de estado el proceso a "Aceptado por el Trabajador” segin corresponda.
Este cambio de estado es notificado por correo electrénico al Empleador y Trabajador.

IMPORTANTE
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Una vez aceptada la propuesta de Finiquito, Samsonite transferird el monto indicado a la
cuenta bancaria.

Una vez firmado y ratificado el Finiquito Laboral por el trabajador, el empleador dispone de
10 dias hdbiles (Lunes a Sdbado) para realizar el pago electrénico, una vez realizado dicho
pago electrénico de la suma respectiva, esta se encontrard a disposicién en un plazo mdximo
de 5 dias hdbiles (Lunes a Viernes) en la cuenta bancaria del trabajador, momento en el que
se encontrard disponible el documento ratificado.

En caso de rechazo en la transferencia por parte del Banco, se dispondrd de un plazo de 2
dias hdbiles, en esto la tesoreria reemplazard el medio de pago de acuerdo con el monto del
Finiquito Laboral Electrénico:

e Siesmenora $3.000.000, se realiza el pago por caja en cualquier sucursal de Banco
Estado en Servi Estado para montos hasta $2.500.000.

e A partir de $3.000.000, la Tesoreria General de la Republica emitird un cheque, el
que serd enviado por Correos de Chile a la direccidn registrada.

Los plazos de pago se realizardn dentro de los especificados en la propuesta.
9.- Finiquito con Pago

En el caso de que el finiquito aceptado por el trabajador posea un saldo mayor a cero, el
sistema cambiard de estado a “Aceptada por Trabajador” en el perfil del trabajador y
empleador. El sistema dejard disponible para ambos usuarios el documento "Comprobante
de aceptacién”, como se indica en la siguiente ilustracién.

Finiquito Laboral m

A continuacion usted podra revisar, ratificar y firmar o rechazar un finiquito laboral que ha sido propuesto por un empleador.

En caso que el finiguito que usted revise, ratifigue y firme no contenga pago alguno para el Trabajador(a), por no existir ningin pago pendiente, el formato de
documento que se emitira al respecto, sera el siguienta: Finiquito Laboral con pago Cero

En caso que el fimguito que usted revise, ratifique y firme si contenga pago v usted efectiva y oportunamente reciba mediante este portal Mi DT dicho pago
electronico, el formato de documento que se emitira al respecto sera el siguiente: Finiquito Laboral con Pago

Si el empleador, habiendo enviado a usted Trabajador(a) la propuesta de Finiquito Laboral con Pago, no realiza efectivamente el pago electrénico dentro de los 10
dias habiles siguientes a la fecha en que usted ratifico y firma la propuesta de finiquite. el formato de documento que se emitira al respecto sera el siguiente: Acta de
Acuerdo por Terminacion de Contrato de Trabajo

Cada uno de estes documentos se emitiran por parte de la Direccion del Trabajo como ministro de fe conforme al Art. 177 y N© 4 del Art. 464 del Cadigo del Trabajo,
respectivamente.

Detalle de finiquitos

Fecha Rut Fecha
Accion Propuesta Razdn Social Estado Monto ($) Documentos
A Empleador Estado
de finiquito
06/05/2019 ~~ - T

o Lo Aceptada por 06/05/2019  &000 -
K Trabajader COMPROBANTE DE ACEPTACION

PALLIUVLI O M

Para descargar el documento, el trabajador o empleador selecciona el botdn
COMPROBANTE DE ACCEPTACION vy el sistema lo descargard automdticamente.
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