PROCEDIMIENTO
CT-000008

Control de Facturacion | Fecha Efectiva: JULIO 2018
CD por Equipo de
Contraloria Negocio: CD

Duefio del Proceso: CONTRALORIA

Control sobre procesos de generacion de Facturas y su despacho.

Propésito

Este Documento tiene como objetivo integrar las actividades Control en el Centro de
Distribucién de Samsonite Chile.

Aplicaciones

Transacciones dentro del ciclo de negocios.

Sistemas Propdsito

CYGNUS Sistema de Administracion logistica de Inventario.

SAP Sistema ERP de registro de contabilidad e inventarios
PAPERLESS Sistema de Gestion de Documentos Generados por SAP.

Reportes y Planillas

Transacciones a utilizar dentro del proceso. (POR APLICAR AL CORTO PLAZO)

Reportes/Planillas Descripcién Aplicacion
MONITOR DE EMISION DE
PAPERLESS DOCUMENTOS. PAPERLESS
SAP Reporte de Emision de Facturas VFO5N | SAP
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Responsabilidades

Segln la naturaleza del negocio y funciones se definen las siguientes responsabilidades
del proceso

Posicion Responsabilidad

Gerente Responsable de mantener y propiciar un ambiente de

Administracion y Control de Inventario, generar planes de accion para

Finanza aumentar exactitud de los inventarios.

Gerente Logistico Responsable de la gestion y revision de los movimientos
fisicos y sistémicos realizados por el personal del CD.

Jefe Control de Responsable de realizar los controles aleatorios de

Inventario generacién de Facturas.

Contralor del Pais Responsable de llevar a cabo el proceso de control de

Gestién de la CIA.
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Contraloria.

El equipo de Contraloria serd fundamental en las tareas de control sobre el movimiento de
existencias de SAMSONITE CHILE en su Centro de Distribucién, por lo tanto, tienen libre
acceso a todos los procesos de movimiento de existencias para realizar revisiones
aleatorias cuando lo estimen conveniente.

Detallo la tarea que se realizara en CD.

-REVISION DE DOCUMENTOS FACTURAS
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REVISION DE FACTURAS

Las facturas emitidas seran revisadas segin una muestra de 40 documentos fisicos,
adem@s el ultimo dia del mes se revisaran todos los bultos que estén en la zona de
despacho y tengas documento tributario emitido.

Para realizar la revision de Facturas el equipo de contraloria debera trabajar con dos
reportes, uno sera emitido de SAP con la consulta VFO5N, también deberan emitir el

reporte de PAPERLESS con la emisién de documentos, de esta forma confirmamos que
todo lo generado en SAP esta procesado para el Sll.

Adjunto las Herramientas que se deben utilizar en el control de documentos.

VFO5N

Tipo de factura ZCL1 Wholesale, ZCL3 BTS, ZCR2 notas de crédito

= program Edit Goto  System  Help

(] v | « oe = | L]
List of Billing Documents
& o
Bil.Doc.Mo.
Biling Documant Number to |5> |
Documn.Data
Biling Type ZCL1 to |5> |
Customer to ||£-P |
Payer to ||Jj'> |
Biling Document. Date 01.07.2018 to 10.07.2018 2
Organizat. Data
Sales Organization 2250 to |5> |
Distribution Channel to |i|

Selection Criteria

["1Dpen Biling Documents
=
BiIIing Documents in FI
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PAPERLESS
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Informe Evectrdnico oe Boieta

Factura Electrénico ¢ Exportacién
Wota de Débito de Exportaciin

[ ota de Critito de Exportacidn

i | et Fachracin | gastin Gonymarns | Gficies i e | Comein 5t Process | Repars e et | Fune fe Coare | Ace o | st
4 Paperlesst Chile. Coyancura 2283 - piso 10, Providencis, Sartiago - Chile
Teiétana: (36 - 11+56 2 253 95 400 mail: scoortefpaperiessia.com

Con la muestra se procedera a solicitar los respaldos a Ricardo Salas, con esto
buscamos dar exactitud en la informacion entregada al cierre del periodo respecto al
porcentaje de entrega de los despachos del mes en curso.

La informacién sera informada por correo a la Gerencia correspondiente.
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PROCEDIMIENTO DE CONTROL DEL CENTRO DE DISTRIBUCION

GERENTE ADMINISTRACION Y FINANZA

GERENTE LOGISTICO

CONTROLLER CHILE-PERU
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