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Sistema Concesiones

Ingrese su nombre de usuario y 
clave informada por correo
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SISTEMA DE CONCESIONES
PROCESO: 
RECEPCIÓN
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Seleccione el punto de 
venta que usted administra

Confirme el cambio de local
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Seleccione “Recepciones pendientes” 
para visualizar las GD pendientes por recepcionar

Seleccione la GD a recepcionar

1)

2)
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Presione el botón 
“Recibir Mercadería”

Valide la información de la GD,
tanto códigos como unidades

3)

4)
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

A) Si recepcionó menos unidades
modifique  la cantidad según
la revisión física

B) Si recibió unidades sobre la cantidad
o modelos que no se encuentran en
la GD se debe levantar un ticket

Una vez que validó la información 
presione el botón “Generar Ingreso” 
para guardar los datos

5)

6)
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Si cometió algún error y requiere 
anular el ingreso debe informar a Auditoría

(48 horas máximo de plazo)

Valide la actualización
(modificación del stock)

7)

8)
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Imprimir el documento 
para generar respaldo

9)

Imprimir o descargar
el documento 

para generar respaldo
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

9)

Cambiar Destino

Guardar como PDF

GUARDAR
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

9)

Indicar Destino
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Sistema Concesiones RECEPCIÓN

Una vez finalizado el proceso y todas 
las GD fueron recepcionadas diríjase al 
“Monitor de Ingresos”  para revisar que 
el proceso concluyó de forma correcta

10)
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SISTEMA DE CONCESIONES
PROCESO: 
EGRESO
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Sistema Concesiones EGRESO

1- Seleccione “Generar Egreso” 
2- Seleccione el destino de los productos
3- Presiones “Seleccionar”

1

2

3

1)

2)
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Sistema Concesiones EGRESO

Ingrese número de documento
Selecciones motivo del Egreso

Opción A) Digite el código Opción B) Utilice la búsqueda Avanzada

3)

4)
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Sistema Concesiones EGRESO

Opción C) Carga masiva con documento “.TXT”

Seleccione “Examinar” para
ubicar el archivo previamente 
generado

4)
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Sistema Concesiones EGRESO

Seleccione el archivo a cargar

En pantalla aparecerán los productos cargados

4)
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Sistema Concesiones EGRESO

Una vez que validó la información 
presione el botón “Generar Egreso” 
para guardar los datos

Valide la actualización
(modificación del stock)

5)

6)
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Sistema Concesiones EGRESO

Si cometió algún error y requiere 
anular el ingreso debe informar a Auditoría

(48 horas máximo de plazo)

7)
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Sistema Concesiones EGRESO

Una vez finalizado el proceso diríjase al 
“Monitor de Egresos”  para revisar que 
el proceso concluyó de forma correcta

8)

9)
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SISTEMA DE CONCESIONES
PROCESO: 

CONSULTA KARDEX
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Sistema Concesiones CONSULTA KARDEX

Ingrese código

Ingrese Periodo

Presione Buscar
Monitor con los movimientos del código durante ese mes

Seleccione 
“Consulta Kardex”

1

2

3

4

1)

2)
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SISTEMA DE CONCESIONES
PROCESO: 

VISUALIZAR CONTEOS
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Sistema Concesiones VISUALIZAR CONTEOS

Seleccione :“Monitor Conteos”1)

2)

Fecha  (cuando)                       Estado  (debe estar FINALIZADO)                                        Auditor

Podremos visualizar todos los conteos realizados a la fecha
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Sistema Concesiones VISUALIZAR CONTEOS

En este caso seleccionamos el último conteo FINALIZADO

3)

4)
Visualizamos en primer lugar la información general del conteo
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Sistema Concesiones VISUALIZAR CONTEOS

5)

Seleccione 
“Productos 
Activos”
para visualizar 
todos los 
códigos
contabilizados 
en el conteo

“Stock Congelado” son la unidades que 
se encontraban como saldo en IRS

“Stock Cargado” son las
unidades físicas contabilizadas

Opción de descarga



Seleccione 
“informe de 
Diferencias”
para visualizar 
sólo los 
códigos con
diferencia 

Sistema Concesiones VISUALIZAR CONTEOS

6)

Actual         Cargado    Diferencias
(congelado) (contabilizado)

Opción de descarga
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