PROCEDIMIENTO
CT-000007

Control de CD por Equipo

Fecha Efectiva: JULIO 2018

de Contraloria

Negocio: CD

Duefio del Proceso: CONTRALORIA

Control sobre procesos del CD (MOVIMIENTOS DE STOCK)

Propésito

Este Documento tiene como objetivo integrar las actividades Control en el Centro de
Distribucién de Samsonite Chile.

Aplicaciones

Transacciones dentro del ciclo de negocios.

Sistemas Propdsito

CYGNUS Sistema de Administracion logistica de Inventario.

SAP Sistema ERP de registro de contabilidad e inventarios
PAPERLESS Sistema de Gestion de Documentos Generados por SAP.

Reportes y Planillas

Transacciones a utilizar dentro del proceso. (POR APLICAR AL CORTO PLAZO)

Reportes/Planillas Descripcién Aplicacion

MONITOR DE Pantalla que muestra Entregas por

RECEPCION Aprobar. CYGNUS

STOCK Reporte de Stock Cygnus (Ubicacion) CYGNUS

FACTURACION Informe de facturacién emitida PAPERLESS

STOCK SAP STOCK SAP
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o)

Responsabilidades

Segln la naturaleza del negocio y funciones se definen las siguientes responsabilidades
del proceso

Posicion Responsabilidad

Gerente Responsable de mantener y propiciar un ambiente de

Administracion y Control de Inventario, generar planes de accion para

Finanza aumentar exactitud de los inventarios.

Gerente Logistico Responsable de la gestion y revision de los movimientos
fisicos y sistémicos realizados por el personal del CD.

Jefe Control de Responsable de realizar los controles aleatorios de ingreso,

Inventario picking, mesanina, despacho, ubicaciones Rack Picking.

Contralor del Pais Responsable de llevar a cabo el proceso de control de

Gestién de la CIA.
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o)

Contraloria.

El equipo de Contraloria serd fundamental en las tareas de control sobre el movimiento de
existencias de SAMSONITE CHILE en su Centro de Distribucién, por lo tanto, tienen libre
acceso a todos los procesos de movimiento de existencias para realizar revisiones

aleatorias cuando lo estimen conveniente.

Detallo las tareas que se realizaran en CD.

-REVISION DE IMPORTACION DE FORMA ALEATORIA.

-INVENTARIOS CICLICOS POR UBICACION DE FORMA ALEATORIA.

-REVISION DE BULTOS DE ZONA DE MESONES.
-REVISION DE BULTOS EN ZONA DE DESPACHO.
-REVISION EN ZONA DE TRANSPORTE.

-REVISION DE DOCUMENTOS (GUIAS-FACTURAS)
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REVISION DE IMPORTACION DE FORMA ALEATORIA

La zona de recepcién de mercaderia debera tener un encargado quien debe tener todos los
documentos que acreditan la recepcién de un contenedor (Declaracion de Ingreso, Guias de
Transporte, Fotos de la apertura del Contenedor, Fotos de los productos de la recepcion), por lo
tanto, contraloria puede exigir la informacion antes detallada y realizar una revision fisica de una
muestra del total de bultos.

INVENTARIOS CICLICOS POR UBICACION DE FORMA ALEATORIA

Contraloria puede realizar inventarios ciclicos o en su defecto realizar una muestra de SKU
y realizar su revisién total en sus ubicaciones, esta revision siempre sera realizada en
compaiiia de un integrante del control interno del CD, el resultado de esta revision
generara un Inventario en el caso de encontrar diferencia.

REVISION DE BULTOS DE ZONA DE MESONES

Se realizaran revisiones aleatorias de bultos en proceso de trabajo, esto corresponde a controlar
las buenas practicas de la zona de mesones en la precision sobre la carga de los bultos.

REVISION DE BULTOS EN ZONA DE DESPACHO

Esta zona es critica ya que los bultos pueden pasar horas, dias en la zona de despacho,
por lo tanto, el control de bultos debe ser antes de pasar a la zona de transporte, por
esta situacion, sera parte del control aleatorio por contraloria.

REVISION EN ZONA DE TRANSPORTE

También se implementara la revisién de camiones cargados, esta situacion sera guiada
segun la estadistica de camiones con mayor diferencia o mayor generaciéon de ticket.
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REVISION DE DOCUMENTOS (GUIAS-FACTURAS)

La logistica inversa de nuestros puntos de Retail/Wholesale sera revisada segln los
traspasos generados, de esta forma veremos los tiempos de respuesta en la
regularizacion de este proceso.

Las facturas emitidas seran revisadas segin una muestra de 40 documentos fisicos,
adem@s el ultimo dia del mes se revisaran todos los bultos que estén en la zona de
despacho y tengas documento tributario emitido.

Adjunto las Herramientas que se deben utilizar en el control de documentos.

VFO5N

Tipo de factura ZCL1 Wholesale, ZCL3 BTS, ZCR2 notas de crédito

= program Edit Goto  System  Help

(] v | « oe = | L]
List of Billing Documents
& o
Bil.Doc.Mo.
Biling Document Number to |5> |
Docum.Data
Biling Type ICLL to |5> |
Customer to ||£-P |
Payer to ||ﬂ> |
Biling Document Date 01.07.2018 to  |10.07.2018 |i|
Organizat. Data
Sales Organization 2250 to |5> |
Distribution Channel to |i|

Selection Criteria

["10pen Biling Documents
=

BiIIing Documents in FI
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PAPERLESS
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PROCEDIMIENTO DE CONTROL DEL CENTRO DE DISTRIBUCION

GERENTE ADMINISTRACION Y FINANZA

GERENTE LOGISTICO

CONTROLLER CHILE-PERU
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